
 

 
 
 
 
Vacature Doktersassistente 
 
Huisartsenpraktijk Heugem zorgt met een team van 5 huisartsen, 1 huisarts in opleiding, 2 POH-S, 1 
POH-GGZ en 3 doktersassistentes voor zo’n 5500 patiënten in Zuid-Oost Maastricht. 
 
Door aankomende veranderingen binnen ons assistente team zijn wij op zoek naar twee nieuwe 
collega's.  
 

Doktersassistente (m/v) 
20 tot 38 uur per week  

 

De functie: 
Als doktersassistente ben je verantwoordelijk voor het eerste contact met de patiënten, via de 
telefoon en balie. Je verzorgt het plannen van afspraken, waarbij je door middel van triage de 
urgentie van de afspraak bepaalt en zo mogelijk zelfzorgadviezen geeft. Tevens heb je je eigen 
spreekuur waarin je gedelegeerde medische handelingen zelfstandig uitvoert. Je houdt je bezig met 
het verwerken van digitale/schriftelijke post en overige praktijk ondersteunende taken. Je wordt 
ingezet bij alle voorkomende werkzaamheden.  
 
Wie zoeken wij? 
Wij zijn op zoek naar enthousiaste en gediplomeerde doktersassistenten met bij voorkeur voldoende 
ervaring.  
Mocht jij in jouw laatste jaar zitten van de opleiding bieden wij ook een stageplek aan, waarbij wij na 
het succes vol afronden van de stage en jouw diplomering een dienstverband aan willen gaan.  
Het is belangrijk dat je zelfstandig kunt werken, flexibel en sociaal vaardig bent.   
 
Wij bieden: 

 Twee interessante en uitdagende functies binnen ons assistenteteam voor minimaal 20 tot 
38 uur per week. 

 Een arbeidsovereenkomst voor bepaalde tijd en bij goed functioneren voor onbepaalde tijd.  
 Werkdagen en uren worden in overleg bepaald. 
 Binnen de functie is er ruimte voor overige werkzaamheden die aansluiten bij jouw 

leerdoelen of interesse, zoals financiële administratie, voorraadbeheer of misschien wel 
CVRM werkzaamheden.  

 Opleidings- of nascholingsbudget, om up-to-date te blijven in het vak.  
 De salarisinschaling sluit aan bij je opleiding en ervaring en is passend binnen de CAO 

Huisartsenzorg.  
 Een prettige werkomgeving in een enthousiast team. 

 
Voor nadere informatie kun je contact op nemen met de huisarts I. van der Heijden op 
telefoonnummer 043-3614646. Voor een eerste indruk van het team en de huisartsenpraktijk, neem 
een kijkje op onze website; www.huisartsenpraktijkheugem.nl.  
 
Ben je enthousiast geraakt en is deze functie iets voor jou? Stuur ons dan per mail jouw 
motivatiebrief met CV vóór 15 mei 2025 gericht aan: info@huisartsenpraktijkheugem.nl  
 
Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld. 


